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Privata medel

Den hir rutinen bestar av tva delar. Del 1 ger en 6vergripande kortfattad beskrivning av privata
medel och del 2 innehaller anvisningar f6r privata medel.
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Del 1

Bakgrund

Huvudregeln ar att brukare som fér stod av kommunen, ska skota sina ekonomiska
angeligenheter pa egen hand. Om brukaren pé grund av sjukdom eller annan orsak inte klarar
detta ska nirstiende/anhorig eller stillforetridare i forsta hand ta 6ver ansvaret.

Det férekommer dock att privata medel maste hanteras av anstillda inom verksamheterna men
personalen kan endast vara behjalplig med att hantera brukarens privata medel for att tillgodose
vardagsbehowv.

Anstillda ska inte i nagot fall ansvara f6r brukarens privata tillgangar som till exempel smycken,
konstverk, virdepapper.

Ekonomiska transaktioner mellan anstillda och brukare far inte forekomma. Anstallda ska inte
heller medverka vid transaktioner mellan brukaren och andra.

Begrepp

Begreppet stillforetridare motsvarar person med fullmakt, god man och/eller forvaltare.

Syfte

Rutinen f6r hantering av privata medel i férvaltningarna inom Boras Stad syftar till att klargora
kommunens dtagande och fortydliga vilket ansvar kommunens utférare kan ta f6r brukarens
ekonomi och vad som ankommer pa stallféretridaren.

Rutinen ska ge mojlighet till kvalitetskontroll och sikerstilla hanteringen av brukarens privata
medel bade f6r brukarens och for de anstilldas trygghet.

Omfattning
Rutinen giller all hantering av brukares privata medel inom verksamheterna aldreomsorg,
funktionshinderverksamhet och socialpsykiatri, i egen regi och hos privata utforare.

Ansvar

Varje nimnd har det yttersta ansvaret for att rutinen for hantering av privata medel 4r kind, att
rutinen f6ljs och f6ljs upp. Chefen f6r den enhet dir det ges stod och hjalp till brukare med
hantering av privata medel ansvarar fOr att rutinen dr kind av alla anstéllda. Rutinen bor
aktualiseras fOr all personal minst en gang om aret.

Hantering av privata medel ingir som en del i tjdnsteutovningen inom vard och omsorgsarbetet,
nir behov finns hos brukaren. Det dr dirfor viktigt att alla anstillda informeras om hanteringen.
Forbindelse dér anstillda intygar att de fatt information om rutinen for privata medel, se bilaga 3,
ska undertecknas och liggas i personalakten. En kopia sparas pa enheten.

Uppfdljning

Arlig uppfolining ska goras i enlighet med Bors Stads regler fér intern kontroll,

Skriftlig overenskommelse
En 6verenskommelse ska goras nir brukaren behover personalens hjilp med att hantera sina
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pengar for vardagsbehov, privata medel. Se bilaga 1, 6verenskommelse.

Betalning av rakningar

Anstillda ska inte ansvara for eller hjalpa till med brukares ekonomiska transaktioner som till
exempel betalning av rikningar. Brukaren ska hinvisas till att ansoka om god man eller ge
fullmakt till nagon nirstiende eller annat ombud.

Kontanter

Vid hantering av kontanta medel ska beloppet motsvara behoven. Beloppet ska inte 6verstiga 3 %
inom dldreomsorgen (vird och omsorgsboende/korttid) alternativt 5 % inom funktionshindet-
verksamheten och socialpsykiatrin, av ett prisbasbelopp. Se intranit om aktuellt prisbasbelopp.
Vid resor eller storre ink6p far en storre summa, som inte bor vara 6ver 15 % av ett
prisbasbelopp, forvaras under max tva dygn. Storre belopp dn rekommenderat ska framga i
6verenskommelsen.

Kontanta uttag

Anstillda far inte himta ut kontanter at brukare med bank- eller livsmedelsaffirskort. Om uttag
behover goras ska brukaren sjilv vara med. Brukaren ska forstd vad det innebar, att det dr hir jag
far ut mina pengar pa mitt kort och helst sjilv kunna sla sin personliga kod/sina siffror.

Redovisning

For varje brukare som far stod med hantering av privata medel ska det finnas separat redovisning
av mottagna kontanter och kvitton pa alla utgifter. Detta gérs péd kassablad kontanter, se bilaga 5.
Redovisningen ska vara fullstindig och tydlig avseende savil utbetalningar som inbetalningar.

Forvaring
Huvudregeln dr att privata medel forvaras i brukarens bostad. Ibland f6rvaras det 1 ett
gemensamt skap pd enheten, skapet ska vara last, brandférdréjande och std insynsskyddat.

Handkassekort

Pa Vard- och omsorgsboende i Vard- och éldreférvaltningen har man bérjat anvinda sig av
handkassekort for hantering av privata medel. Handkassekortet ersitter de kontanter som
personalen anvinder for att handla at de boende. Det innebir att istillet for att limna kontanter
till boendet, blir den boende fakturerad av Boris stad f6r sina inkép. Se bilaga 7, rutin
handkassekort

Viss hjalp med hantering av privata medel, ex. praktisk hjalp med inkdp och
andra arenden, ex. apotek

I manga fall beh6ver brukaren bara viss hjilp med hanteringen av privata medel. Det kan till
exempel handla om en brukare som sjilv har hand om sina kontanter och kort, men som behéver
praktisk hjilp vid inkép och andra drenden, ex apotek. I de fall brukaren inte foljer med vid
inkop, ska en redovisning och kvittering ske efter varje inkép enligt rutinen for privata medel pa
transaktionsblad, se bilaga 4.


https://intranet.boras.se/styrningochledning/handbockermetodermodellerochrutiner/omsorghalsoochsjukvard/omsorgochstodrutinerprocesserstodfunktioner/genomfora/privatamedel.4.77fed4791525087983f1871c.html
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Sjukresor

Egenavgift for sjukresetaxi betalas till féraren och det gar att betala med kort eller kontanter, vid
kontant betalning girna sa jimn summa som maijligt. Kvitto limnas alltid pa erlagd avgift. Se
“Resevillkor f6r sjukresor” 2019-06-01 fran Vistra Gotalandsregionen. Mojlighet till faktura
kommer att ses Over.

Del 2

Anvisningar gallande privata medel

Overenskommelse

Overenskommelsen ska utformas utifrin den unika situationen och ska alltid innehalla uppgifter

om eventuell stillféretridare, beskrivning av kommunens respektive brukarens dtaganden och

metod for hur redovisningen ska ske.

e Alla eventuella varaktiga avvikelser mot rutinen ska noteras pa 6verenskommelsen,
exempelvis om andra beloppsgrinser dn de rekommenderade

Overenskommelsen ska undertecknas av brukaren/nirstiende/stillforetridare och behorig
personal. Den ska vara paskriven av bada parter innan hantering av privata medel kan

pabotjas

Overenskommelsen skrivs pé av enhetschef eller annan behorig personal som enhetschefen
har utsett. En lista pa behorig personal ska upprittas

Overenskommelsen ska upprittas i tvi original, en till brukaren/nirstiende/stillforetridare
och en till verksamheten, som ska forvaras tillsammans med kassablad mm, 1 en sérskild parm
tor privata medel

Om brukaren far fickpengar 16pande ska detta noteras pa 6verenskommelsen, dér ska
beloppsgrins och eventuell regelbundenhet sta

Fran och med dédsdagen upphor automatiskt alla fullmakter att gilla. Ansvar och
befogenheter 6vergar till dodsbodeligaren/dgarna

En ny 6verenskommelse ska upprittas nir behovet eller férutsittningarna dndras. Exempelvis:
e Behovet gillande storleken pa beloppen dndras

e Behovet utifrin vad som ir noterat att pengarna ska anvindas till andras

e Byte av stillforetridare

Borias Stads rutiner dndras

Overenskommelsen ska uppdateras minst en ging om dret och det ska dokumenteras att
genomgang har gjorts. Om forutsittningarna fortfarande giller behdver ingen ny upprittas, men
det bor inte ga mer én tre ar mellan att den skrivs om dven om inga forutsittningar har
forindrats. Gamla 6verenskommelser, som ersatts med nya, ska arkiveras enligt
rutin/dokumenthanteringsplan.
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Fickpengskort for brukaren

Brukaren stills ibland ocksa infor att samhillet stiller krav pa att det ska vara kontantlést. For de
brukare som i vanliga fall kan hantera egna fickpengar i form av kontanter kan ett fickpengskort
med motsvarande summa anvindas. Detta ingar inte 1 ansvaret fOr privata medel utan hanteras
mellan brukaren och stallforetridare.

Forvaring av privata medel

e Brukarnas kontanter ska forvaras i brandfordrojande skdp pa enheterna/boendena

e Forvaringen ska helst vara i brukarens bostad, men nir brukaren bor pa boende kan de dven
forvaras 1 ett gemensamt utrymme

e Kassablad, transaktionsblad, kvitton, kvittenser, 6verenskommelser, ska forvaras i ett
brandférdréjande skdp. Forvaringen ska ske pa ett sadant sitt att inte vem som helst kommer
at dokumenten

e Separata piarmar till varje brukare, dir transaktionsblad, 6verenskommelse och annan
dokumentation som tillhér privata medel, dr att féredra. En gemensam parm kan anvindas,
men da ska varje brukares dokument sitta tydligt avskilt med flikregister

e Kontanterna ska forvaras 1 kassaskrin, planbok, forslutningsbar pase eller liknande, sa
kontanterna inte kan ramla ur. Det viktiga ér att det dr nagot som ar hallbart vid normal
hantering som inte faller isir efter ett tag av himtande/limnande

e Kassaskrinet/plinboken/pésen ska vara tydligt mirkt med brukarens namn. Detta ér speciellt
viktigt da kontanterna inte frvaras i brukarens bostad

e Forvaras flera brukares privata medel pa samma stalle ar det viktigt att varje enskild brukares
privata medel gar att sérskilja

e Gemensamma planbocker och gemensamma transaktionsblad ar inte tillatet

e Nir ansvaret for kontanterna tagits 6ver enligt rutinen for privata medel, ska de forvaras sa
att brukaren sjilv inte kan komma at dem

e Tillgangen till brukares privata medel ska begrinsas till ett fatal personer. Enhetschefen ska
ha tillgdng till extranyckel/huvudnyckel till férvaringen

e Rutin ska finnas for hantering av kodlds och nycklar, se bilaga 2. Nycklar som limnas ut till
personal ska kvitteras ut personligen och kvitteras in nir personalen inte lingre behéver
tillgdang till skapet. Nycklar ska alltid forvaras pa ett sikert sitt och inte i nira anslutning till
torvaringsskapet.

Kassablad

e Kassabladen bestills genom ekonomifunktionen nir det behovs fler

e Ekonomifunktionen ska notera vilken enhet som fir vilka serienummer, men de behover inte
kvitteras ut (hamtas) personligen av ndgon pa enheten

e Detir inte tillatet att skriva ut kassablad som 4r en bilaga i rutinen och numrera dem sjilv

e Pi enheten ska det upprittas en lista pa vilka serienummer som gir till vilken brukare

e Om en brukare vanligtvis behéver mer dn ett kassablad per ar, kan flera kassablad tas ut med
nummer i f6ljd redan vid arets borjan

e Alla transaktioner (inbetalningar och utbetalningar) ska noteras pa en enskild rad och det ska

skrivas med blickpenna, giller dven presentkort
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Kassabladen ska vara litta att ldsa, det ar battre att skriva pa flera rader vid behov 4dn att
texten inte blir ldsbar

Varje kvitto, som avser ett enskilt kop, ska noteras som en egen transaktion. Tva eller fler
kvitton far inte slas ihop pa en rad

Transaktionerna ska redovisas i datumordning och ska skrivas in pa kassabladet senast dagen
efter att den ekonomiska hindelsen skedde

Vid dndringar ska overstrykning goras sa att det fortfarande gar att lasa tidigare transaktion,
overstrykningen ska signeras

Alla transaktioner pa kassabladet ska alltid signeras av tvd personer, undantag maste ibland
goras, ex inom personlig assistans, da en person forst signerar och nasta person signerar nar
man gar pa sitt pass.

Alla transaktioner ska ha ett verifikat (kvitto eller motsvarande), med undantag av in- och
utbetalningar som ér signerade av brukare/anhorig/stillféretradare direkt pa kassabladet
Det ir inte tillatet att hdnvisa till ett verifikat (kvitto eller motsvarande) i en gemensam parm
eller liknande. Gemensamma kvitton bér undvikas, men om ett sadant finns ska en kopia
finnas hos varje berord brukares kassablad, med en markering om vad som giller den aktuella
brukaren. En hinvisning ska finnas till vart originalet finns

Vid nytt ar ska nya kassablad anvindas. Verifikationsnumren ska bétrja om pa 1. Det
foregaende arets kassablad, med medféljande kvitton, ska arkiveras

Inbetalning fran och utbetalning till brukare/narstaende/
stallforetradare

Vid inbetalning frin brukare/nirstdende/stllforetridare ska den som limnar pengarna
signera inbetalningen. Det kan ske antingen direkt pa kassabladet som dd ocksa ska signeras
av en ur personalen eller separat pa ett kvittensblock (inbetalningen noteras da som en vanlig
transaktion pa kassabladet och originalet fran kvittensen blir en verifikation)

Om fickpengar limnas ut till brukaren ska brukaren skriva pa kassabladet, om brukaren
forstar vad det innebar och kan skriva sin signatur. I annat fall ska transaktionen signeras av
tva ur personalen

Om nirstiende/stallforetrddare har begrinsade mojligheter att limna pengar i den takt brukaren
behover dem, kan det bli aktuellt att limna storre belopp dn vad som rekommenderas. Det ska
noteras pa 6verenskommelsen vid upprittandet. Beloppen far inte vara sd hoga att enhetens
sikerhet riskeras. Enhetschefen dr ansvarig for att beloppen har rimlig niva.

Inkop

Alla ink6p ska ske mot kontant betalning. Inga kort (betalkort, kreditkort eller kundkort) far
anvindas som betalningsmedel

Kvitto ska alltid begiras och det ska vara lidsbart och i original

Personalens bonuskort, kund kort eller medlemskap i kundklubbar far aldrig anvindas vid
inkop

Brukares bonuskort samt presentkort kan anvindas vid ink&p till brukaren
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e Kyvittona ska sittas fast i verifikationsnummerordning, pa ett A4 papper som sitter bakom
kassabladen. Kvittona ska sittas fast sa att de r lisbara och ska darfor inte hiftas/tejpas pa
varandra

Om kopen gors dar kvitton inte limnas ut, exempelvis kyrkkaffe, bingo eller liknande aktiveter,
sa ska det helst regleras via fickpengar om brukaren har f6rméga att hantera sidana. Datum,
aktivitet och plats ska framga om kvitto inte finns. Om aktiviteten sker pa den egna enheten ska
alltid kvittensblock anvindas. Beloppen ska vara ytterst sma 6ver tid. Om detta dr regelbundet
aterkommande ska det skrivas in i 6verenskommelsen.

Viss hjalp med hantering av privata medel vid inkép och drenden, ex. apotek

e Alla ink6p ska ske mot kontant betalning. Inga kort (betalkort, kreditkort eller kundkort) far
anvindas som betalningsmedel och ska aldrig efterfragas eller tas emot av personalen

e Transaktionsblad ska anvindas vid varje inkop, se bilaga 4

e Transaktionsbladen kan med férdel skrivas ut i flera exemplar och férvaras i exempelvis
leasingbilen for att enkelt vara tillgingliga vid inkép

e Om brukaren inte skrivit pa transaktionsbladet vid utlimnandet av kontanter sa kan inte
begiran goras 1 efterhand. Personalen som tog emot pengarna kan dock skriva sitt namn pa
transaktionsbladet

e Kyvittot ska hiftas fast pa transaktionsbladet. Ta f6r vana att alltid begira en kvittokopia
direkt i butiken, originalkvittot ska limnas brukaren tillsammans med varor och pengar

e Ifyllt transaktionsblad ska efter utfort inkop tillbaka till enheten och sittas in 1 en parm,
sorterade 1 personnummerordning i f6rsta hand och datumordning i andra hand

e Vid arsskiftet ska transaktionsbladen arkiveras enligt rutinen f6r privata medel,
transaktionsbladen ska da sittas ihop per brukare sd att de hinger samman

Felskrivning och differenser i kassan

e Vid felskrivning pa kassabladen sa ska texten strykas 6ver med ett streck (exempel) och
signeras av den som gjort strecket. Texten som dr under strecket maste fortfarande ga att ldsa.
Tipp-ex ar inte tilldtet

e Om kassan inte stimmer vid sammanrikningen ska saldot (det som finns kvar) justeras pa en
egen rad och det ska tydligt framga hur mycket skillnaden dr. Om det finns en forklaring,
skriv in den ocksa. Detta ska signeras av personen som hittade felet

e Stim av om tidigare transaktioner har riknats samman ritt. Om det blivit en felrikning,
markera var det skett

Differenser pa nigra kronor (max 5 kr) noteras bara. Overstiger beloppet det som klassas som
litt felrdkning av mynt (fran 5 kr upp till max 15 kr) ska enhetschefen underrittas. Enhetschefen
ska dven informeras om felet dterkommer ofta. Om differensen dr av betydande belopp, enskilt
eller 6ver tid, och inte har nagon giltig forklaring, ska hindelsen anmilas enligt LLex Sarah och
polisanmailas.
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Kontroll och avstamning

e Kassaavstimning bor ske minst en gang i veckan inom funktionshinderverksamheten och en
gang i manaden inom ildreomsorgen

e Om brukaren har vildigt fa poster ricker det att stimma av en gang per kassablad, men minst
en gang i manaden

e Avstimningen ska sa langt som maijligt utféras av personal som inte skoter den enskildes
privata medel. Forsok att variera avstimningen sa att det inte dr samma personer som
stimmer av varje gang

Enhetschefen gor avstimning varje kvartal och ska kontrollera att summorna stimmer och
rimlighetsbedéma ink6p 1 forhallande till 6verenskommelsen och underteckna kassabladen.
Senast den 31 mars efter arets slut ska alla kassablad och kvitton limnas till ansvarig ekonom pa
SOF, i VAF arkiveras dessa pa enheten. Stillforetradare ska ha en kopia pa kassablad och kvitton
samt garantikvitton gillande avslutat ar senast den 15 januari. Originalkassabladen med kvitto far
aldrig limnas ut fran enheten utom nar de arkiveras vid érets slut eller nar den enskilde flyttar.

Internkontroll

Internkontroll utférs av forvaltningens ekonomifunktion. Den ska goras en gang om aret, men

ett stickprov kan goras vilket innebdr att alla brukare inte behover kontrolleras varje ar.

Ekonomifunktionen pa forvaltningen och revisorerna har ritt att utféra kontroller nir som helst

och utan férvarning;

e Om kontrollanterna dr okdnda f6r personalen pa enheten, kan personalen pa enheten alltid
begira att kontrollanterna visar upp sitt av Boris Stad utfirdade tjanstekort, med foto, namn,
forvaltning och yrkestitel. Giltighetstiden ska inte ha gatt ut

e Alla avstimningar/kontroller ska antecknas pa kassabladet genom att datum och signatur
skrivs pd en ledig rad. Om kassabladet ar fulltecknat signeras det lingst ner

Avvikelser fran rutinen och dokumentation

e Giller det en tillfallig avvikelse vid en enskild transaktion ska avvikelsen noteras pa
kassabladet eller transaktionsbladet

o Ar det en planerad, varaktig och dterkommande avvikelse ska en ny 6verenskommelse skrivas
dar detta dokumenteras. Alla andra méjligheter att folja rutinen ska vara uteslutna innan detta
sker

e Enhetschefen ska informeras om avvikelsen dr planerad och varaktig eller om den enskilda
avvikelsen misstinks vara brottslig. Beloppsgrianser utover de rekommenderade ar
undantagna om de inte paverkar enhetens sikerhet negativt

e Ta kontakt med ansvarig ekonom for att diskutera hur situationen bist ska l6sas utifrin
brukarens forutsittningar. De kan hjilpa till att ta fram en avvikande rutin f6r den enskilda
brukaren som ir sa korrekt som mojligt utifran hantering av pengar och redovisningskraven
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Skadestandsskyldighet

Om privata medel forsvunnit far detta antas bero pa att rutinen inte foljts av oaktsamhet eller att
brukaren utsatts for brott av personalen. Av forenklingsskal far brukaren skadestind av nimnden
for forluster till och med 3 000 kr.

Forvaltningsjurist ska radfragas om

e beloppet 6verstiger 3 000 kr.

e det finns tecken pa att annan dn personalen tagit pengarna.

e det gir att identifiera personalen som tagit/forlorat pengarna och vi 6verviger aterkrav.
Beslut om skadestand fattas hos SON av verksamhetschef eller f6rvaltningschef upp till 50 000
kr. Beslutet behéver inte anmilas till nimnd. Hos VAF fattas beslut om skadestind av respektive
chef och beslutet ska anmiilas till namnd. Kontrollera delegationsordning for eventuella
andringar.

Arbetsgang for skadestand till brukare hos SOF

e Enhetschef ska se till att brukaren/stillforetradare tillfrigas om brukaren vill 3 tillbaka
pengarna och till vilket konto utbetalningen ska ske.

e Verksamhetschef fattar sedan beslut om utbetalning. Beslutet skrivs i ett worddokument och
kan formuleras pa féljande sitt:

"Delegationsbeslut (dagens datum)

Sociala omsorgsndmnden betalar skadestand till (Fornamn, efternamn) med (summa) kr for privata medel som
forsvunnit under tiden namnden haft { uppdrag att hantera dem.

Nammn pa besiutsfattare,

Titel”

Beslutet ska inte skrivas under fér hand da det inte finns behov av det och det férsvarar
diarieforing, Beslutet sparas sedan i PDF-format och skickas elektroniskt till nimndsekreterare
for diarieforing och kopia till brukare/stallféretridare.

Beslutet omfattas av sekretess enligt 26 kap. 1 § OSL eftersom det réjer att personen ér foremal
for insatser hos enheten. Beslutet kan inte 6verklagas forvaltningsrittsligt, men brukaren kan
vicka talan civilrittsligt.

e VC fyller dven i en utbetalningsorder (f6lj link). VC skriver under denna f6r hand och limnar
till ekonomifunktionen. Skadestindet ska belasta aktuell enhet.
https://intranet.boras.se/organisationochnatverk/forvaltningar/socialaomsorgsforvaltningen/ek
onomi/utbetalningar.4.22fd0543185e5cd5b9f8f8de.html

e I rutan ”Avser” ska det sta: ”Avser skadestind enligt delegationsbeslut av undertecknad
(beslutsdatum)”
e FEkonomifunktionen betalar ut ersittningen.
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Andring i FORBINDELSE att hantera brukares privata medel

Texten under rubriken 6vrigt dndras pa foljande satt:
Ovrigt

Opvrigt Virdesaker, till exempel smycken, bankbécker, virdepapper ska inte forvaras av
personalen. Transaktioner mellan brukare och personal fir inte férekomma. Personal far inte
heller medverka vid transaktioner mellan brukare och annan person. Penninggavor fran brukare
far inte férekomma.

Personal som medvetet eller av vardsléshet bryter mot rutinerna kan bli skyldig att betala
skadestand. Forluster av privata medel polisanmals.

Se ocksa Boris Stads policy "Vart forhéllningssitt - hur vi hanterar oegentligheter".

Avslut och arkivering

Vid byte av utforare, flytt till annat boende, dodsfall eller annan orsak till avslut, ska

slutredovisning ske inom en manad och adterstaiende kontanter med mera 6verlimnas mot

avslutskvitto och att stillféretridaren legitimerar sig;

e Original far aldrig limna enheten utom vid arkivering eller nir brukaren flyttar

e Brukaren/nirstdende eller stillféretradare kan aldrig begira ut ndgra original nir det giller
privata medel, undantaget dr 6verenskommelsen som upprittas 1 tva original

e All begiran av utlimning av original avslas, sa vida det inte galler kvitton dir varan ska
reklameras, da ska en kopia ersitta originalet

e Stillforetridare ska ha en kopia pa kassablad och kvitton samt garantikvitton gillande avslutat
ar senast den 15 januari

e Kopior pa kassablad och kvitton ska limnas ut pa begiran

e Originalen, kassablad, transaktionsblad, kvitton, 6verenskommelser som upphért att gilla, ska
arkiveras senast tre manader efter avslutat ar eller ndr brukaren avlider. P4 SOF limnas de till
ekonom och pa VAF arkiveras de pé enheten.

e Om en brukare flyttar mellan enheter i kommunen ska kontanter, kassablad och kvitton f6lja
med brukaren till den nya enheten och kvitteras pa sirskild blankett, se bilaga 6. En
rekommendation ér att en kopia pa kassabladen och kvitton sparas i brukarens akt.
Eventuella kvarvarande original som inte f6ljt med brukaren arkiveras

Bilagor

1. Overenskommelse

2. Mall lokal rutin fo6r férvaring av privata medel

3. TForbindelse privata medel for anstillda

4. Transaktionsblad

5. Kassablad kontanter (ljusbla)

6. Kyvittens av kontanter vid in- och utflyttning samt nar brukare avlider
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7. Rutin handkassekort

SOF/VAF Privata medel
RUT 06227
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